
Guide rapide utilisation Webex
Site de l’éditeur : www.webex.com
La visioconférence Cisco Webex Meeting peut être lancée :
- d’un navigateur (de préférence Chrome ou Chromium)
- à partir de son téléphone mobile
- à partir de l’application Windows / Mac
Pour plus de confort, préférer l’application. Le guide qui suit se base sur l’application. 

Commandes principales

Ecran principal présentant 
soit les interlocuteurs, soit 
le contenu partagé

Activer / 
désactiver le 
micro

Menu contextuel pour 
choisir les sources audio :
cliquer sur  « v »

Activer / 
désactiver la 
caméra 
(menu 
contextuel « v » 
pour choisir la 
source vidéo)

Activer / 
désactiver la 
liste des 
participants

Activer / 
désactiver le 
chat

Quitter la 
réunion

http://www.webex.com/


Participer aux échanges

Si vous souhaitez interagir à distance, le menu Réactions vous permet :
- d’applaudir à la fin des présentations
- Lever la main pour prendre la parole (penser à activer le micro, puis à le désactiver)
- …

Et bien sur le Chat



Partager du contenu

Partager du contenu

Partage de l’écran : 
toutes les 
applications 
apparaissant à 
l’écran sont visibles

Partage d’une
application : seule 
l’application est 
partagée, visible en 
plein écran chez les 
participants

Une fois le partage d’écran activé, la fenêtre de Webex change…



Accès aux commandes durant un partage de contenu

Un menu Webex apparaît dans la barre de titre de l’écran ou de l’application partagée

Pour arrêter le 
partage

En cliquant sur ce menu, un menu détaillé apparaît avec les mêmes items que sur l’écran 
initial :

On peut dès lors commencer sa présentation, tous les participants visionnent le contenu 
partagé et entendent l’orateur. 
Si le poste du présentateur possède une webcam (et que la vidéo est activée), les participants 
disposent d’une vignette avec l’orateur. 


